
 1

 

Procedimenti amministrativi Area ECONOMICA FINANZIARIA 
 
 

Denominazione del procedimento Termine 

giorni 

Area Accesso Note 

CONCORSI:     

Istruttoria e ammissione domande di concorso gg.5 
scad. Bando 

Economica  
Finanziaria 

Consentito  

Espletamento concorso e formazione graduatoria 180gg 
dalla 

indizione 
della 
selez. 

Economica  
Finanziaria 

Consentito Termine previsto dal regolamento  
dei concorsi 

Approvazione e pubblicazione graduatoria finale di i 
merito 

10 gg 
espletam. 

Prova orale 

Economica  
Finanziaria 

Consentito  

ASSUNZIONE DI PERSONALE EX LEGGE 56/87     

Convocazione nominativi per prova selettiva 20 gg da 
comunicazio
ne Centro 

per 
Impiego 

Economica  
Finanziaria 

Consentito  

Svolgimento prova selettiva 30 gg. succ. 
cmunicazion

e 
C.P.I. 

 

Economica  
Finanziaria 

Consentito  

Comunicazione esito prova selettiva al C.P.I. ed al 
candidato idoneo 

gg.15 
da esplet. 

Prova 

Economica  
Finanziaria 

Consentito  

Rilascio certificazioni di servizio 30 gg. Economica  
Finanziaria 

  Consentito 
all’interessato 

 

Rilascio certificazioni stipendiali ai fini dell’indennità i 
disoccupazione 

30 gg. Economica  
Finanziaria 

  Consentito 
all’interessato  

 

Collocamento a riposo e trattamento provvisorio 
di pensione 

120 gg. Economica  
Finanziaria 

  Consentito 
all’interessato 

Termine previsto dalle norme in 
vigore in materia previdenziale 

Pratica liquidazione indennità premio fine servizio/TFR 90 gg. Economica  
Finanziaria 

  Consentito 
all’interessato 

Termine previsto dalle norme in 
vigore in materia previdenziale 

Denuncia infortunio INAIL 2 gg  Economica  
Finanziaria 

   Consentito 
all’interessato 

Il termine decorre dalla data della 
avvenuta conoscenza da parte 
 del Datore di Lavoro. 
 

Modelli CUD – redd. lavoro dipendente –  
lavoratori cessati dal servizio 

12 gg dalla 
istanza 

Economica  
Finanziaria 

  Consentito 
all’interessato 

 

Presa d’atto dimissioni volontari del dipendente 30 gg Economica  
Finanziaria 

Consentito  

Risposta a richiesta documentazione INPDAP 30 gg Economica  
Finanziaria 

   Consentito 
all’interessato 

 

Richiesta risarcimento danni per sinistri (comunicazione 
assicurazione) 

30 gg. Economica  
Finanziaria 

Consentito Salvo termini diversi stabiliti nel 
contratto di assicurazione 
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Richiesta risarcimento danni per sinistri  
cagionati dall’Ente (comunicazione all’assicurazione) 

30 gg Economica  
Finanziaria 

Consentito Salvo termini diversi stabiliti nel 
contratto di assicurazione 

Servizio cassa economale (riscossioni e pagamenti) Immed. Economica  
Finanziaria 

Consentito  

Rimborso e sgravi Tassa Smaltimento Rifiuti 180 gg 
dall’istanza 

Economica  
Finanziaria 

   Consentito 
all’interessato 

Termine previste dalla L. 296/2006 

Rimborsi Imposta Comunale sugli Immobili 180 gg 
dall’istanza 

Economica  
Finanziaria 

   Consentito 
all’interessato 

Termine previste dalla L. 296/2006 

Rimborsi Tassa Occupazione Spazi ed Aree Pubbliche 180 gg 
dall’istanza 

Economica  
Finanziaria 

   Consentito 
all’interessato 

Termine previste dalla L. 296/2006 

Rimborsi Imposta sulla Pubblicità e Diritti sulle  
Pubbliche Affissioni 

180 gg 
dall’istanza 

Economica  
Finanziaria 

   Consentito 
all’interessato 

Termine previste dalla L. 296/2006 

Sgravio, scarico, rateizzo o sospensione entrata iscritta a 
ruolo riscossione coattiva 

180 gg 
ricevimento 

istanza 

Economica  
Finanziaria 

Consentito 
all’interessato 

Termine previste dalla L. 296/2006 

Risposte ad istanze in materia di tributi (informazioni –
presupposti impositivi ecc.) 

90 gg dalla 
richiesta 

Economica  
Finanziaria 

  Consentito 
all’interessato 

 

Istanza di rateizzo di pagamento di tributi comunali  
da parte del contribuente 

90 gg 
richiesta 

contribuente 

Economica  
Finanziaria 

   Consentito 
all’interessato 

 

Certificazione relativa a posizione tributarie su  
richiesta del contribuente 

90 gg 
richiesta 

contribuente 

Economica  
Finanziaria 

   Consentito 
all’interessato 

 

Riduzione tariffaria TARSU Entro l’anno 
successivo di 
tassazione 

Economica  
Finanziaria 

   Consentito 
all’interessato 

Termine previsto dalla norma 
vigente in materia e dal regolamento 

comunale per l’applicazione della 
TARSU 

Detassazione Tarsu per produzione rifiuti speciali Entro l’anno 
successivo di 
tassazione 

Economica  
Finanziaria 

   Consentito 
all’interessato 

Termine previsto dalla norma 
vigente in materia e dal regolamento 

comunale per l’applicazione della 
TARSU 

 
 

IL RESPONSABILE 
(Sambi Simona) 


