
 
Procedimenti amministrativi Area SERVIZIO PATRIMONIO-CONTRATTI 

 
 

Denominazione del 
procedimento 

Termine 
giorni 

Area Accesso Note 

Conferimento incarico 
professionale per 
realizzazione di 
progettazione, 

frazionamenti, visure, stime 

60gg Servizio 
Patrimonio-

Contratti 

consentito  

Concessioni in uso 
temporaneo di spazi e 
servitù su aree a verde 

60gg Servizio 
Patrimonio-

Contratti 

consentito  

Concessione uso aree verdi 60gg Servizio 
Patrimonio-

Contratti 

consentito  

Richiesta Autorizzazione 
aree demaniali 

60gg Servizio 
Patrimonio-

Contratti  

consentito  

Svincolo cauzioni e 
garanzie 

30gg Servizio 
Patrimonio-

Contratti 

consentito  

Comodato per uso di beni 
mobili 

60gg Servizio 
Patrimonio-

Contratti 

consentito  

Avviso per affidamento 
incarichi professionali  

30gg Servizio 
Patrimonio-

Contratti 

consentito  

Liquidazione onorari 
professionali 

30gg Servizio 
Patrimonio-
Contratti i 

consentito  

Costituzione di servitù 
passive 

180gg Servizio 
Patrimonio-

Contratti  

consentito  

Acquisizione di aree 
derivanti da oneri di 

concessione 

180gg Servizio 
Patrimonio-

Contratti  

consentito  

Concessioni temporanee su 
patrimonio indisponibile 

90gg Servizio 
Patrimonio-

Contratti 

consentito  

Continuo aggiornamento, 
inventario beni immobili a 
livello di dati economici, 
variazioni di proprietà. 

60gg Servizio 
Patrimonio-

Contratti  

consentito  

Declassificazione dei beni 
del demanio al patrimonio 
L.126/68 e da patrimonio 
indisponibile a disponibile 

Termini di 
legge 

Servizio 
Patrimonio-

Contratti 

consentito  



Acquisto beni immobili 180gg Servizio 
Patrimonio-

Contratti 

consentito  

Permuta di beni immobili 120gg Servizio 
Patrimonio-

Contratti 

consentito  

Concessione in uso e 
comodato 

60gg Servizio 
Patrimonio-

Contratti 

consentito  

Gestione patrimonio 
Edilizia residenziale 

pubblica 

180gg Servizio 
Patrimonio-

Contratti 

consentito  

Richiesta di 
esumazione/estumulazione 

straordinaria 

60gg Servizio 
Patrimonio-

Contratti 

consentito  

Visto di deposito sui 
frazionamenti 

30gg Servizio 
Patrimonio-

Contratti 

consentito  

Compravendita immobili a 
trattativa privata 

180gg Servizio 
Patrimonio-

Contratti 

consentito  

Locazione immobili 90gg Servizio 
Patrimonio-

Contratti  

consentito  

Occupazione d’urgenza di 
aree 

Termini di 
legge 

Servizio 
Patrimonio-

Contratti 

consentito  

Osservazini agli atti di 
esproprio 

60gg Servizio 
Patrimonio-

Contratti 

consentito  

Svincolo indennità di 
esproprio 

45gg Servizio 
Patrimonio-

Contratti 

consentito  

Diritto accesso 30gg Servizio 
Patrimonio-

Contratti 

consentito  

Ordinanze contingibili ed 
urgenti 

1g Servizio 
Patrimonio-

Contratti 

consentito  

Determina aggiudicazione 
gare 

30gg Servizio 
Patrimonio-

Contratti 

consentito  

Liquidazione fatture e 
mandati 

30gg 
 

Servizio 
Patrimonio-

Contratti 

consentito  

Richiesta D.U.R.C 10gg Servizio 
Patrimonio-

Contratti 

consentito  

Segnalazione a servizi 
esterni 

10gg Servizio 
Patrimonio-

Contratti 

consentito  



Rilascio pareri 30gg Servizio 
Patrimonio-

Contratti 

consentito  

Aggiudicazioni 30gg Servizio 
Patrimonio-

Contratti  

consentito  

Procedura espropriativa per 
opere pubbliche, E.R.P. ed 

asservimenti 

Termini di 
legge 

Servizio 
Patrimonio-

Contratti 

consentito  

Espropri e occupazioni a 
favore di altri Enti. 

Termini di 
legge 

Servizio 
Patrimonio-

Contratti 

consentito  

Stipulazione contratti 
relativi al patrimonio e al 

demanio 

90gg Servizio 
Patrimonio-

Contratti 

consentito  
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