
 
Procedimenti amministrativi Area Servizi Amministrativi e Demografici 

 
Denominazione del 

procedimento 
Termine 

giorni 
Area Accesso Note 

Autorizzazione per 
l’utilizzo di sala consiliare 

7 Servizi 
Amministrativi e 
Demografici 

Consentito  

Consultazione di atti di 
Giunta e di Consiglio 

3 Servizi 
Amministrativi e 
Demografici 

Consentito  

Rimborso missioni 
amministratori 

90 Servizi 
Amministrativi e 
Demografici 

Consentito  

Liquidazione gettoni 
presenza amministratori 

90 Servizi 
Amministrativi e 
Demografici 

Consentito  

Rimborso ai datori di 
lavoro amministratori 

30 Servizi 
Amministrativi e 
Demografici 

Consentito  

Rilascio copie autentiche 
deliberazioni 

30 Servizi 
Amministrativi e 
Demografici 

Consentito  

Accesso agli atti 30 Servizi 
Amministrativi e 
Demografici 

  

Attribuzione codice fiscale 
ai neonati 

3 Servizi 
Amministrativi e 
Demografici 

Non consentito  

Autenticazione deleghe di 
riscossione pensione 

Immediata Servizi 
Amministrativi e 
Demografici 

-  

Autenticazione di firme Immediata Servizi 
Amministrativi e 
Demografici 

-  

Autenticazione libretti di 
pensione 

Immediata Servizi 
Amministrativi e 
Demografici 

-  

Autenticazione varie 
(firme e varie) 

Immediata Servizi 
Amministrativi e 
Demografici 

-  

Pratiche migratorie 90 Servizi 
Amministrativi e 
Demografici 

Consentito a 
persona 

interessata 

 

Certificati anagrafici allo 
sportello (richiesta 
numerose) 

10 Servizi 
Amministrativi e 
Demografici 

-  

Certificazione  anagrafica 
allo sportello 

Immediata Servizi 
Amministrativi e 
Demografici 

-  



Certificato anagrafico 
storico/originario allo 
sportello 

30 Servizi 
Amministrativi e 
Demografici 

-  

Certificato di stato civile 
allo sportello 

Immediata Servizi 
Amministrativi e 
Demografi 

-  

Certificazioni elettorali 
allo sportello 

Immediata Servizi 
Amministrativi e 
Demografi 

-  

Formazione atti di stato 
civile provenienti 
dall’estero 

90 Servizi 
Amministrativi e 
Demografi 

Consentito a 
persona 

legittimata 

 

Richiesta certificazione 
anagrafica consentita via 
posta o via fax  

30 Servizi 
Amministrativi e 
Demografici 

-  

Rilascio carta d’identità Immediata Servizi 
Amministrativi e 
Demografici 

Non consentito  

Rilascio copie liste 
elettorali 

10 Servizi 
Amministrativi e 
Demografici 

  

Variazioni di residenza 
all’interno del Comune 

50 Area Servizi 
Amministrativi e 
Demografici 

Consentito  

Rinnovo dichiarazione 
dimora abituale cittadini 
extracomunitari 

Immediata Servizi 
Amministrativi e 
Demografici 

  

Iscrizione all’anagrafe 
italiani residenti all’estero 

30 Servizi 
Amministrativi e 
Demografici 

  

Autentica di firma per i i 
passaggi di proprietà dei 
beni mobili registrati 

Immediata Servizi 
Amministrativi e 
Demografici 

Non consentito  

Rilascio carta di soggiorno 
a tempo 
determinato/indeterminato 

90 Servizi 
Amministrativi e 
Demografici 

  

Cancellazioni per 
irreperibilità 

1 anno Area Servizi 
Amministrativi e 
Demografici 

Consentito  

Pubblicazione matrimonio 20 Area Servizi 
Amministrativi e 
Demografici 

Consentito  

Trascrizione atti di stato 
civile da altro Comune 

6 Area Servizi 
Amministrativi e 
Demografici 

Non consentito  

Autorizzazione 
cremazione 

1 Area Servizi 
Amministrativi e 
Demografici 

Consentito  

Autorizzazione 
all’affidamento delle 
ceneri 

10 Servizi 
Amministrativi e 
Demografici 

  



Autorizzazione alla 
dispersione delle ceneri 

10 Servizi 
Amministrativi e 
Demografici 

  

 
 
         Il Responsabile di Area 
               Casini Laura 


