COMUNE DI SOGLIANO AL RUBICONE

Provincia di Forli — Cesena

AREA SERVIZI ALLA PERSONA-SVILUPPO ECONOMICO

MANUALE PER LE ISCRIZIONI ONLINE AI SERVIZI SCOLASTICI

Per effettuare l'iscrizione online ai servizi scolastici (mensa e trasporto) occorre accedere (da un
browser aggiornato) al portale per le iscrizioni all'indirizzo:

http://portalescuola.unionerubiconemare.it/UserLoginFedera/LoginFederaN.aspx

Prima di avviare la procedura di iscrizione ai servizi scolastici € necessario dotarsi di una identita
digitale sul sistema SPID (sistema pubblico di Identita digitale) oppure disporre di una smartcard
CIE/CNS.

Se sei gia in possesso di una identita SPID clicca sull’icona “Entra con SPID”:

Accedi a Servizi scolastici on line - Unione Rubicone e Mare tramite

o8 tR;

| sistema di autenticazione federata della Regione Emilia-Romagna

Entra con un Gestore Entra con SPID Entra con Smartcard

Fed E Ra Entra con il Sistema Pubblico per la gestione Entra con la tua smartcard CIE/CNS
dell'ldentita Digitale

™

Entra con un gestore dell'identita del Sistema FedERa

Se invece non sei ancora in possesso di un’iscrizione a SPID consulta il manuale all’indirizzo:

http://www.comune.sogliano.fc.it/documents/836517/0/Manuale+Identit%C3%A0%20SPID.pd{/
857c¢0065-1974-4768-8b19-a3a67a8763 1¢




ENTRA NEL SISTEMA CON SPID

Se sei gia in possesso di un'identita digitale SPID clicca sul bottone “Entra con SPID” scegliendo
il gestore a cui hai richiesto le credenziali. Se hai attivato la tua utenza presso lo sportello LepidalD
del Comune di Sogliano (tramite il riconoscimento “a vista”) scegli il gestore “Lepida’:

Entra con SPID

Entra con il Sistema Pubblico per la gestione dell'|dentita Digitale

o Entra con SPID

SPID & il sisterna di accesso che consente di utilizzare, con un'identita digitale unica, i servizi online defla

Pubblica Amministrazione e dei privati accreditati.
Se sei gia in possesso di un'identita digitale, accedi con le credenziali del tuo gestore.
Se non hai ancora un'identita digitale, richiedila ad uno dei gestori.
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A questo punto inserisci le tue credenziali di accesso (Nome utente e password) e clicca sul
pulsante “Entra con SPID”:

"Lep:da
spado

LEPIDASPA - REGIONE EMILIA-ROMAGNA

Nome Utente

Password

B Mostra Password

o Entra con SPID

Hai dimenticato il nome utente o la password?
Non hai Spid? Registrati Annulla &

Tempo residuo per I'autenticazione: 03:34 minuti




Inserisci il codice temporaneo (OTP) che hai ricevuto tramite SMS e poi clicca sul pulsante “Entra
con SPID™:

"Lep:da
spede

LEPIDASPA - REGIONE EMILIA-ROMAGNA

Per accedere al servizio é richiesto I'inserimento di un
codice temporaneo (otp)

Codice MNon hai ricevuto il codice? &'

587404

o Entra con SPID

Annulla &'

Tempo residuo per I'autenticazione: 00:42 minuti

Clicca sul pulsante “Autorizzo”:

"Lep:da
spad

LEPIDASPA - REGIONE EMILIA-ROMAGNA

Per accedere al servizio richiesto & necessario |'utilizzo dei
seguenti dati personali:

« email

« familyName
» fiscalNumber
= mobilePhone
= name

» spidCode

o Autorizzo

Leggi I'informativa sul trattamento dei dati personali e clicca sul pulsante “Conferma presa
visione”:

Informativa sul trattamento dei dati personali

Conferma presa visione »

e




PORTALE ISCRIZIONI SERVIZI SCOLASTICI

Ora che sei entrato del portale per le iscrizioni online ai servizi scolastici (mensa e trasporto), puot
procedere all’inserimento di una o piu domande, cliccando sulla voce “Iscrizioni”:

UNIONE RUBICONE E MARE
Provincia Forli-Cesena

Home page CHIARA CORBARA (ROMCOFREDDO) | Logout @
— )

Gestione utente

Benvenuti nella applicazione di gestione dei servizi scolasticie a
domanda individuale.

Attraverso queste pagine potrete consultare 13 situazione economica
dei servizi utilizzati, accedere alle graduatorie dei servizi o
iscriveni o-line ai servizi abilitati.

Buona navigazione,

il SOFTECH

Clicca sull’icona “Iscrizione Servizi Scolastici”:

bt i 4

UNIOME RUBICONE E MARE
Provincia Forli-Cesena

Rinunce-Modifiche Conferma iscrizioni Simulatore rette

il SOFTECH




Ora clicca su “nuova domanda’:

e i i

UNIOME RUBICONE E MARE
Provincia Forli-Cesena

CHIARA CORBARA (RONCOFREDDO] | Logout

o @

‘Nuovadomanda

Scegli il Comune ¢ poi il nome del servizio per cui si intende presentare domanda di iscrizione e
successivamente indicare sui riquadri a destra la tipologia e l'istituto per il quale si richiede il
servizio, € poi vai avanti:

——

\¢—

UNIONE RUBICONE E MARE
Provincia Forli-Cesena

[ Scegliere il servizio = Tipologie per il servizio SOGLIANO MENSA SCOLASTICA
= conreorsomzmo s scousTicn e
SoIANO HISA SCOUSTICN versA scousTIcA TS
SOGLIANO TRASPORTO
[# UNIONE RUBICONE
1= Istituti
ELEMENTARE P.V. REALI RONTAGNANG

Selezionare il nome del servizio per cui si intende presentare domanda di iscrizione e successivamente indicare sui riquadri a destra la tipologia e l'istituto
per il quale si richiede il servizio

il SOFTECH



Scegli il minore fruitore del servizio (se non compare in elenco clicca su “Aggiungi soggetto”) e poi
vai avanti:

o™

UNIOME RUBICONE E MARE
Brovincia Forli-Cesena

e

Nuova iscrizione SOGLIANO MENSA SCOLASTICA/MENSA SCOLASTICA ELEMENTARE
(ELEMENTARE G.PASCOLI SOGLIANO]

Scegliere [utente del servizio

Definire il rapporte di parentela tra il richiedente e [utente

| p=dre [

Inserisci i recapiti principali ed eventualmente gli altri recapiti. Poi clicca su “Avanti”:

i s

UNIONE RUBICOME E MARE
Provincia Forli-Cesena

RECAPITI PRINCIPALL
Indirizzo EMail ~ {coincide con la mail di regisrazione =l portale, se presante) |

Cellulare I—

Vuoi essere iscritto alla mailing list (se prevista dall'Ente)? @Si Oﬂn

Vuoi ricevere via mail icazioni bili (se previste dallEnte - es. conto?) ®s Ono

Vuoi ricevere SMS per la gestione del servizio (se previsti dall'Ente)? @ﬁ Oﬂn

ALTRI RECAPITI

jin] Tipologia Recapito Note Pref, Cancella

16633 | Celuiare el | [ O O

- | scegiere B | I O O

= [Scegiere | O O

— [Ggee | | O O
1 recapiti forniti saranno utilizzati dal C di Sogh per la gest del servizio richiesto.

Indicare nei RECAPITI PRINCIPALI i recapiti a cui inviare comunicazioni istituzionali (es. Estratto conto, Pagamento Rette) e in ALTRI RECAPITI i contatti
secondari per il servizio (es. recapiti altro genitore o nonni)

il SOFTECH



Inserisci la classe che frequentera il minore nell’anno scolastico prossimo. Poi clicca su “Avanti”:

\(—

UNIOME RUBICONE E MARE
Provincia Forli-Cesena

Richiedente: - Utente: | domanda X
SEEvET
Servizio: SOGLIANO MENSA SCOLASTICA
Tipologia: MENSA SCOLASTICA ELEMENTARE
Istituto: ELEMENTARE G.PASCOLI SOGLIANO

Classe e sezione per le quali si richiede il servizio nella.s. 201920
Classe: IU
Sezione: |

Punto per punto compila tutte le varie schede proposte e alla fine cliccare su “Avanti”. Qualora il

programma riscontrasse un errore lo segnala con una X di colore rosso e cliccandoci sopra si
visualizza il contenuto dell’errore.

\(—

UNIONE RUBICONE E MARE
Pravincia Forli-Cesena

Richiedente: - Utente: [ Maodifica domanda

RICHIESTA RIDUZIONT

DICHIARO

DATI PER ADDEBITO 5U CONTO CORRENTE {scegliere A o B)
COMUNICAZIONE PREVENTIVA DELL'ADDEBITO 5U C/C {scegliere A o B)

RICHIESTA VARIAZIONI MEMU' PER. MOTIVI ETICO RELIGIOSI

elelelelel ¢

CATEGORIE PARTICOLARI DI DATI PERSOMALI (LEGGERE MOTA IN FONDO)

Puvhuaﬁmmwmmaimﬁmphﬂmememmnolmuimtodfmﬁnﬂmm




Compilate tutte le maschere sopra indicate vengono richiesti i dati inerenti il pagamento- E’
possibile scegliere tra:

1. SEPA s.d.d. (addebito diretto su conto corrente)
2. BOLLETTINO pagabile on-line con PagoPA.

Poi clicca su “Avanti”.

UNIOME RUBICONE E MARE
Brovincia Forli-Cesena

Richiedente: Utente: | Modifica domanda
Servizio: SOGLIANO MENSA SCOLASTICA
Tipologia: MENSA SCOLASTICA ELEMENTARE
Istituto: SOGLIANO ELEM G.PASCOLI
Menu:

L'accredito verra' inviato a:

Modalita' di accredito
SEPA S.0.D.

1l Dichiarante che presenta la domanda risultera l'intestatario dei pagamenti delle relative rette.

Selezionare nella tendina la modalita di pagamento desiderata {SEPA o BOLLETTINO pagabile on-line con PagoPA)

il SOFTECH

Se viene scelta la modalita di pagamento SEPA s.d.d. (addebito diretto su conto corrente) il
programma chiede 1’inserimento o la conferma dell’IBAN:

\¢—

UNIONE RUBICOHE E MARE
Erovincia Forli-Cesena

Richiedente: - Utente: | Modifica domanda
)
Servizio: SOGLIANO MENSA SCOLASTICA
Tipologia: MENSA SCOLASTICA ELEMENTARE
Istituto: SOGLIANO ELEM G.PASCOLI
Classe: o
Sezione:
Menu:
Pagante:

Pagamento: SEPA 5.D.D.

(2caratteri)  (lcarattere) (5caratteri) (5 caratteri) (12 caratteri)

il SOFTECH



A questo punto il programma presenta un riepilogo dell’iscrizione effettuata. Se i dati sono corretti
cliccare su “Inoltra”. Altrimenti su “Indietro” e correggere il dato non corretto.

RICORDA BENE: se si clicca su “Inoltra” la domanda non potra essere piu modificata e verra
inoltrata ufficialmente al protocollo dell’Ente.

UNIONE RUBICONE E MARE
Provincia Forli-Cesena

Corbara Chiara (SOGLIAMO AL RUBICONE) | Logout

TR LTS RS R IS T RIS T80 b A8 el (P AT AU A S R @ B @
DO -~
Richiedente: - Utente: | Modifica domanda
@

Servizio: SOGLIANO MERSA SCOLASTICA

Tipologia: MENSA SCOLASTICA ELEMENTARE

Istituto: SOGLIANO ELEM G.PASCOLI

Menu:

Pagante:

Tipe Pagamento: SEPA 5.D.D.

ABI: 06230

CAB: 68060

C/C Bancario: 000040228530

Cin: B

Cin E: 32

il SOFTECH

Una volta cliccato su “Inoltra” apparira una maschera con servizio, tipologia e istituto scelto nel
servizio e con il numero di protocollo ottenuto. L’utente puo salvarsi/stamparsi la domanda e/o
verificare I’elenco delle domande presentate ufficialmente (e poi eventualmente salvarle/stamparle).



